
基隆市德和國小教師資訊增能教材 02

防疫停課期間教師如何利用

Google Meet

進行線上教學&錄製教學影片



01. Google搜尋「Classroom」點「登入」



02. 點Sign in，點Google Classroom



03.輸入 axXXXX@gm.kl.edu.tw 格式信箱

點繼續，輸入密碼，再點繼續

mailto:axXXXX@gm.kl.edu.tw


04.點您準備任教的科目



05.檢查設定(資訊組已代為設好)



06. 檢查設定

1.避免學生洗版

2.作業顯示詳細

3.此課程Meet連結

4.是否讓學生看見

(平時請務必關閉)

(請詳讀次頁說明)

5.儲存設定

6.關閉



「讓學生看見」選項補充說明：

Meet的設定是，第一位加入會議的成員為「主持人」

如果學生比你早進去，將有權限把你從會議中踢掉！

所以平時沒上課時，請關閉「讓學生看見」的選項

等到老師準備上課，進入會議室之後(確定你是第一人)

再打開「讓學生看見」的選項，把連結複製到公佈欄內

設定內亦提供重設選項，可重設此教室的上課連結

避免學生較早進入會議室，而能在下次上課時搗亂



07.課程首頁可見連結(資訊組已代為設好)



08.Meet連結特別注意

只有在電腦或手機上，使用瀏覽器登入

才能在課程首頁看見上課Meet連結

學生使用手機APP，是看不到上課Meet連結的

所以請老師自行將Meet連結，貼到第一篇文章

以防有學生只有手機而無法看見上課Meet連結



09.如何讓Google Meet

同時出現麥克風、電子書、Youtube的聲音

※請務必先插好耳麥(不要戴著)，再進行設定



10.搜尋「音效」，點擊「選擇輸入裝置」



11. 點擊「聲音控制台」，如找不到請往下方找



12.

點擊「錄製」

右鍵點

「立體聲混音」

點擊「啟用」



13.

右鍵點「麥克風」

點擊「內容」



14.

點擊「接聽」

勾選「聆聽此裝置」

點擊「確定」



15.

點擊「確定」



16.點擊課程Meet連結



17.點擊「設定」



18.

點擊「影片」

選擇「高畫質」

選擇「高畫質」



19.

點擊「音效」

選擇

「立體聲混音」

點擊「完成」



20.點擊「立即加入」



21.

1.會議室連結

2.可複製資訊

3.關閉



22. 1.立即進行簡報 2.建議選「你的整個畫面」



23. 1.點「螢幕1 」 2.點「分享」



24.提示「您目前顯示在所有人的畫面上」



25.照圖點擊，再點「錄製會議」



26.點擊「接受」，最好知會所有學生



27.一段時間後，會顯示「錄製中」



28.錄製上課過程完畢後

照圖點擊，再點擊「停止錄製」



29. 照圖點擊，再次點擊「停止錄製」



30. 進入 https://drive.google.com/drive/my-drive

點擊「我的雲端硬碟」點擊「Meet Recordings」(自動生成)

https://drive.google.com/drive/my-drive


31. 點擊清單顯示，可見影片列表

(影片上傳要花數分鐘至一小時，請勿中途關閉電腦或網路)



32. 影片檔案上按右鍵，點擊「下載」

(Meet Recordings資料夾，請勿刪除或更動位置)



33. 選擇下載位置，可更改檔名，點擊「存檔」



34. 回復設定 (拔除耳麥前要先做好設定)



35.搜尋「音效」，點擊「選擇輸入裝置」



36. 點擊「聲音控制台」，如找不到請往下方找



37.

點擊「錄製」

右鍵點

「立體聲混音」

點擊「停用」



38.

右鍵點「麥克風」

點擊「內容」



39.

點擊「接聽」

不勾「聆聽此裝置」

點擊「確定」



40.

點擊「確定」


